
ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8077 P1 ACQUISIZIONE ATTI DI

CITAZIONE PER CONOSCENZA

E/O RICORSI PER CONOSCENZA;

AVVOCATO AVVIO PROCESSO consegna atti all’avvocato smartabile

8077 P1 ACQUISIZIONE ATTI DI

CITAZIONE PER CONOSCENZA

E/O RICORSI PER CONOSCENZA;

AVVOCATO ANALISI/ISTRUTTORIA apertura fascicolo smartabile

8077 P1 ACQUISIZIONE ATTI DI

CITAZIONE PER CONOSCENZA

E/O RICORSI PER CONOSCENZA;

AVVOCATO ANALISI/ISTRUTTORIA contatti telefonici e/o note

interlocutorie

smartabile

8077 P1 ACQUISIZIONE ATTI DI

CITAZIONE PER CONOSCENZA

E/O RICORSI PER CONOSCENZA;

AVVOCATO DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

acquisizione informazioni

utili avvocato

smartabile

7942 P2 ACQUISIZIONE D.G.C. DI

INCARICO PROPOSTA DAL

COMPETENTE DIRIGENTE;

AVVOCATO AVVIO PROCESSO deliberazione di

giunta comunale. di

conferimento incarico legal

e

smartabile

7942 P2 ACQUISIZIONE D.G.C. DI

INCARICO PROPOSTA DAL

COMPETENTE DIRIGENTE;

AVVOCATO DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

ritiro atti giuntali c/o ufficio

segreteria e immissione

atto nel fascicolo

smartabile

7943 P3 TRANSAZIONE SU LITE

GIUDIZIALI E STRAGIUDIZIALI

PENDENTI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO esame del contenzioso smartabile

Mappatura Processi : Settore IV: Uffici Anagrafe. Messi Comunali. Servizi Cimiteriale. Servizio II e Avvocatura



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7943 P3 TRANSAZIONE SU LITE

GIUDIZIALI E STRAGIUDIZIALI

PENDENTI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA formulazione proposta o

valutazione proposta

transattiva con

quantificazione di

indennizzi, risarcimenti e

rimborsi

smartabile

7943 P3 TRANSAZIONE SU LITE

GIUDIZIALI E STRAGIUDIZIALI

PENDENTI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione parere

avvocatura civica

smartabile

7943 P3 TRANSAZIONE SU LITE

GIUDIZIALI E STRAGIUDIZIALI

PENDENTI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione

deliberazione giuntale di

approvazione negozio

giuridico di transazione

smartabile

7943 P3 TRANSAZIONE SU LITE

GIUDIZIALI E STRAGIUDIZIALI

PENDENTI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione

deliberazione di consiglio

con pareri revisori se la

transazione comporta

riconoscimento di debiti

fuori bilancio

smartabile

7943 P3 TRANSAZIONE SU LITE

GIUDIZIALI E STRAGIUDIZIALI

PENDENTI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E/SOTTOSCIZIONE

sottoscrizione di contratto

transattivo nella forma di

scrittura privata

autenticata

Non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7846 P4 ATTIVITÀ DI STUDIO E RICERCA

GIURIDICA

AVVOCATO AVVIO PROCESSO richiesta informazioni ed

elementi utili agli uffici

predisposizione e

perfezione note;

smartabile

7846 P4 ATTIVITÀ DI STUDIO E RICERCA

GIURIDICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

protocollazione richieste; smartabile

7846 P4 ATTIVITÀ DI STUDIO E RICERCA

GIURIDICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

immissione nelle cartelle

degli uffici destinatari

smartabile

7846 P4 ATTIVITÀ DI STUDIO E RICERCA

GIURIDICA

AVVOCATO ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione informazioni

utili; elaborazione

smartabile

7846 P4 ATTIVITÀ DI STUDIO E RICERCA

GIURIDICA

AVVOCATO ANALISI/ISTRUTTORIA ritiro corrispondenza c/o

ufficio protocollo;

smartabile

7846 P4 ATTIVITÀ DI STUDIO E RICERCA

GIURIDICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

eventuali solleciti. smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7846 P4 ATTIVITÀ DI STUDIO E RICERCA

GIURIDICA

AVVOCATO DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

consegna all’avvocato

informazioni richieste;

smartabile

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO AVVIO PROCESSO elaborazione e dattilo

scrittura;

smartabile

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione procura

firmata dal sindaco;

Parzialmente smartabile

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

consegna procura

all’avvocato; stampa atto;

smartabile

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

fotocopie atto e di

eventuali allegati;

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

collazione atto in originale

e copie;

processo obsoleto

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma atto in originale e

copie.

smartabile

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

deposito atto c/o

cancelleria del tribunale,

g.d.p, t.a.r;

smartabile

7944 P5 PREDISPOSIZIONE ATTO E

COSTITUZIONE IN GIUDIZIO

(AVVOCATURA CIVICA)

AVVOCATO DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta eventuale notifica

all’ufficiale giudiziario

smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO AVVIO PROCESSO presenza all’udienza; Non smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione verbale di

udienza;

Non smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO ANALISI/ISTRUTTORIA discussione davanti al

giudice

Non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

informative agli uffici

com.li competenti

smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

ritiro sentenza; smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione nota di

trasmissione agli uffici

com.li competenti;

smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

perfezionamento nota di

trasm.

smartabile

8078 P6 GESTIONE GIUDIZIO

AVVOCATURA CIVICA

AVVOCATO DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

protocollazione ed

immissione atti nelle

cartelle dei destinatari

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO assegnazione informatica

all'istruttore delle denunce

pervenute al protocollo

smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

scarico informatico della

denuncia assegnata

smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricevimento cartaceo della

denuncia oppure stampa

della denuncia se

pervenuta tramite pec

smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo visivo e riscontro

dei dati inseriti in denuncia

smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

trasmissione denuncia al

broker e inserimento sulla

procedura on-line dei dati

contenuti nella denuncia

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

trasmissione della

denuncia di sinistro agli

uffici della ii area e del

corpo di polizia municipale

smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione delle relazioni

tecniche e del corpo di

polizia municipale

smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

avvio procedimento per la

trattazione del sinistro

verificato

smartabile

7847 P7 CARICAMENTO DENUNCE

SINISTRI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

archiviazione del fascicolo

per eventuali errori

presenti

smartabile

7751 P8 ACCORDI DI TRANSAZIONE TRA

L’ASSICURAZIONE ED IL

SINISTRATO

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO acquisizione dell’accordo

transattivo nei suoi

elementi

smartabile

7751 P8 ACCORDI DI TRANSAZIONE TRA

L’ASSICURAZIONE ED IL

SINISTRATO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione della

determina di pagamento

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7751 P8 ACCORDI DI TRANSAZIONE TRA

L’ASSICURAZIONE ED IL

SINISTRATO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

trasmissione determina alla

ragioneria per l’emissione

del mandato di pagamento

smartabile

7945 P9 CARICAMENTO

DOCUMENTAZIONE SU SISTEMA

- INTEGRAZIONI DOCUMENTALI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO raccolta dati/informazioni

ricezione relazioni su

pratica sinistri

smartabile

7945 P9 CARICAMENTO

DOCUMENTAZIONE SU SISTEMA

- INTEGRAZIONI DOCUMENTALI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA integrazione della pratica

con documentazione

fotografica, certificati

medici, memorie ed altro

adottare

smartabile

7945 P9 CARICAMENTO

DOCUMENTAZIONE SU SISTEMA

- INTEGRAZIONI DOCUMENTALI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

caricamento delle relazioni

del corpo di polizia

municipale per ogni pratica

sul sistema

smartabile

7945 P9 CARICAMENTO

DOCUMENTAZIONE SU SISTEMA

- INTEGRAZIONI DOCUMENTALI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

caricamento delle relazioni

degli uffici tecnici per ogni

pratica sul sistema

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7945 P9 CARICAMENTO

DOCUMENTAZIONE SU SISTEMA

- INTEGRAZIONI DOCUMENTALI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

trasmissione al sistema on-

line ed agli altri organi per

gli adempimenti di

competenza da adottare

smartabile

8079 P10 NEGOZIAZIONE ASSISTITA –

SINISTRI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO valutazione opportunità di

adesione all’invito di

negoziazione assistita

smartabile

8079 P10 NEGOZIAZIONE ASSISTITA –

SINISTRI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

preparazione delega da far

firmare al sindaco per

l’adesione alla

negoziazione assistita

smartabile

8079 P10 NEGOZIAZIONE ASSISTITA –

SINISTRI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

preparazione lettera da

inviare a controparte di

adesione o rifiuto,

contenente, in caso di

adesione, invito a

presentarsi nella data e

luogo indicato alla

presenza del dirigente

dell’area e dell’avvocato

dell’ente

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8079 P10 NEGOZIAZIONE ASSISTITA –

SINISTRI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

redazione verbale di

negoziazione assistita da

far firmare alle parti

smartabile

7941 P15 CONTROLLO DEL PAGAMENTO

DELLA SANZIONE

AMMINISTRATIVA OLTRE ALLE

SPESE DI GIUDIZIO A SEGUITO

DELL’EMISSIONE DI SENTENZA

FAVOREVOLE ALL’ENTE LOCALE

E COMUNICAZIONE ALLA

RAGIONERIA

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO controllo del pagamento

della sanzione

amministrativa oltre alle

spese di giudizio a seguito

dell’emissione di sentenza

favorevole all’ente locale

comunicazione alla

ragioneria

smartabile

7941 P15 CONTROLLO DEL PAGAMENTO

DELLA SANZIONE

AMMINISTRATIVA OLTRE ALLE

SPESE DI GIUDIZIO A SEGUITO

DELL’EMISSIONE DI SENTENZA

FAVOREVOLE ALL’ENTE LOCALE

E COMUNICAZIONE ALLA

RAGIONERIA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione alla

ragioneria dell’esito del

controllo

smartabile

7891 P21 RISCOSSIONE COATTIVA

(CONTENZIOSO)

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO predisposizione lista di

carico

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7891 P21 RISCOSSIONE COATTIVA

(CONTENZIOSO)

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

trasmissione all'ufficio

riscossione coattiva della

riscossione per la

predisposizione ruolo

coattivo

smartabile

7947 P22 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE – I E II

GRADO

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO atto di citazione, udienza

davanti al giudice

smartabile

7947 P22 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE – I E II

GRADO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

formazione del fascicolo smartabile

7947 P22 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE – I E II

GRADO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione della

delibera di incarico

all’avvocato dell’ente per la

rappresentanza in giudizio

o di atto di delega del

sindaco ad un funzionario

per la rappresentanza in

giudizio dell’ente

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7947 P22 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE – I E II

GRADO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione della

determina di pagamento

alla controparte vincitrice

delle eventuali somme

liquidate in sentenza

smartabile

7947 P22 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE – I E II

GRADO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina pagamento

delle spese di registrazione

dovute in caso di

soccombenza dell’ente

smartabile

7947 P22 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE – I E II

GRADO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

archiviazione della pratica

nel caso di vittoria del

procedimento giudiziario

smartabile

7799 P23 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE –

CASSAZIONE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO analisi del ricorso smartabile

7799 P23 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE –

CASSAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

formazione del fascicolo smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7799 P23 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE –

CASSAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione della

delibera di g.c. di

autorizzazione dell’ente ad

agire o resistere

smartabile

7799 P23 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE –

CASSAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione della

determina dirigenziale di

conferimento incarico

legale

smartabile

7799 P23 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE –

CASSAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione della

determina di pagamento

alla parte vincitrice delle

somme liquidate in

sentenza

smartabile

7799 P23 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE –

CASSAZIONE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina pagamento

delle spese di registrazione

dovute in caso di perdita

della causa

smartabile

7799 P23 GESTIONE CONTENZIOSO

GIUDIZIARIO - SANZIONI

AMMINISTRATIVE –

CASSAZIONE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

archiviazione della pratica

nel caso di vittoria del

procedimento giudiziario

smartabile

7752 P24 FOUND RISING DIRIGENTE AVVIO PROCESSO delibera di giunta

identificazione azione

obiettivo

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7752 P24 FOUND RISING DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA determinazione

dirigenziale di

individuazione mercato di

riferimento e scelta degli

strumenti

smartabile

7752 P24 FOUND RISING DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

avvio procedimento

raccolta fondi per il

progetto con gli strumenti

selezionati

smartabile

7752 P24 FOUND RISING DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rendicontazione raccolta

fondi

smartabile

7752 P24 FOUND RISING DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

realizzazione progetto smartabile

7752 P24 FOUND RISING DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rendicontazione progetto smartabile

8080 P25 SPONSORIZZAZIONE DIRIGENTE AVVIO PROCESSO formalizzazione della

decisione di procedere alla

sponsorizzazione

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8080 P25 SPONSORIZZAZIONE DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

delibera specifica o atto di

programmazione generale

smartabile

8080 P25 SPONSORIZZAZIONE DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

determinazione

approvazione avviso di

sponsorizzazione con

definizione dei criteri di

aggiudicazione

smartabile

8080 P25 SPONSORIZZAZIONE DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA selezione dello sponsor smartabile

8080 P25 SPONSORIZZAZIONE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

stipula contratto smartabile

7793 P26 DONAZIONI E LASCITI DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione lettera di

intenti/ricezione

testamento

smartabile

7793 P26 DONAZIONI E LASCITI DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta e disamina

documentazione

Non smartabile

7793 P26 DONAZIONI E LASCITI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione relazione

tecnicca

Non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7793 P26 DONAZIONI E LASCITI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

delibera di accettazione

della donazione /lascito

Smartabile

7793 P26 DONAZIONI E LASCITI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

destinazione Smartabile

7793 P26 DONAZIONI E LASCITI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

fase di rendicontazone con

predisposzione della

documentazione fiscale per

il donante

Smartabile

8031 P28 CONCESSIONE PATROCINIO

GRATUITO

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione richiesta (il

patrocinio a titolo gratuito

può essere concesso su

richiesta dell'associazione

o ente interessato su una

iniziativa specifica della

quale l'amministrazione

comunale valuti la valenza

culturale e sociale);

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8031 P28 CONCESSIONE PATROCINIO

GRATUITO

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA istruttoria tecnica da parte

del servizio cultura e

proposta di delibera

Smartabile

8031 P28 CONCESSIONE PATROCINIO

GRATUITO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

delibera di concessione del

patrocinio

Smartabile

7888 P29 CONTRIBUTI O ATTRIBUZIONE

DI VANTAGGI ECONOMICI

DIRETTI E INDIRETTI AD ENTI

ASSOCIAZIONI SENZA SCOPO DI

LUCRO, COMITATI PER

REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE

SOCIO/ CULTURALI/RICREATIVE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO avviso per la concessione di

vantaggi

economici/contributi ad

enti associazioni senza

scopo di lucro, comitati

per realizzazione di

iniziative socio/

culturali/ricreative

Smartabile

7888 P29 CONTRIBUTI O ATTRIBUZIONE

DI VANTAGGI ECONOMICI

DIRETTI E INDIRETTI AD ENTI

ASSOCIAZIONI SENZA SCOPO DI

LUCRO, COMITATI PER

REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE

SOCIO/ CULTURALI/RICREATIVE

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricezione istanze di

concessione del vantaggio

economico/contributo

corredata dal progetto

dell’iniziativa e dal piano

finanziario .

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7888 P29 CONTRIBUTI O ATTRIBUZIONE

DI VANTAGGI ECONOMICI

DIRETTI E INDIRETTI AD ENTI

ASSOCIAZIONI SENZA SCOPO DI

LUCRO, COMITATI PER

REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE

SOCIO/ CULTURALI/RICREATIVE

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA esame da parte di

commessione tecnica

competente per valutare

l’interesse pubblico e la

coerenza del’iniziativa con

il programma di mandato;

Smartabile

7888 P29 CONTRIBUTI O ATTRIBUZIONE

DI VANTAGGI ECONOMICI

DIRETTI E INDIRETTI AD ENTI

ASSOCIAZIONI SENZA SCOPO DI

LUCRO, COMITATI PER

REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE

SOCIO/ CULTURALI/RICREATIVE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione proposta

deliberazione giuntale con

quantificazione del

contributo / vantaggio

economico nei limiti

stabiliti dal regolamento

comunale e comunque

delle disponibilità di

bilancio

Smartabile

7888 P29 CONTRIBUTI O ATTRIBUZIONE

DI VANTAGGI ECONOMICI

DIRETTI E INDIRETTI AD ENTI

ASSOCIAZIONI SENZA SCOPO DI

LUCRO, COMITATI PER

REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE

SOCIO/ CULTURALI/RICREATIVE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

determinazione

dirigenziale di impegno di

spesa con dettaglio delle

condizioni di liquidazione;

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7888 P29 CONTRIBUTI O ATTRIBUZIONE

DI VANTAGGI ECONOMICI

DIRETTI E INDIRETTI AD ENTI

ASSOCIAZIONI SENZA SCOPO DI

LUCRO, COMITATI PER

REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE

SOCIO/ CULTURALI/RICREATIVE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

ricezione richiesta di

liquidazione del contributo

corredata da relazione

sullo svolgimento della

manifestazione e

rendiconto.

Smartabile

7888 P29 CONTRIBUTI O ATTRIBUZIONE

DI VANTAGGI ECONOMICI

DIRETTI E INDIRETTI AD ENTI

ASSOCIAZIONI SENZA SCOPO DI

LUCRO, COMITATI PER

REALIZZAZIONE DI INIZIATIVE

SOCIO/ CULTURALI/RICREATIVE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determinazione di

liquidazione

Smartabile

7798 P30 GESTIONE DI FUNZIONI O

SERVIZI TRA COMUNI (CULTURA

E TURISMO)

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricevimento istanza

protocollata

Smartabile

7798 P30 GESTIONE DI FUNZIONI O

SERVIZI TRA COMUNI (CULTURA

E TURISMO)

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA valutazione proposta

congiuntamente al

dirigente e al responsabile

della biblioteca

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7798 P30 GESTIONE DI FUNZIONI O

SERVIZI TRA COMUNI (CULTURA

E TURISMO)

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica disponibilità

economica sui capitoli di

bilancio se il progetto

prevede l'impegno di

spesa.

Smartabile

7798 P30 GESTIONE DI FUNZIONI O

SERVIZI TRA COMUNI (CULTURA

E TURISMO)

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione delibera di

approvazione schema di

convenzione o protocollo

di intesa

Smartabile

7798 P30 GESTIONE DI FUNZIONI O

SERVIZI TRA COMUNI (CULTURA

E TURISMO)

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

sottoscrizione convenzione

o protocollo di intesa

Parzialmente Smartabile

8033 P31 REALIZZAZIONE PROGETTI

CULTURALI PER

VALORIZZAZIONE DEL

PATRIMONIO STORICO E

ARTISTICO CON UNIVERSITÀ

E/O MUSEI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO valutazione proposta

congiuntamente al

dirigente

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8033 P31 REALIZZAZIONE PROGETTI

CULTURALI PER

VALORIZZAZIONE DEL

PATRIMONIO STORICO E

ARTISTICO CON UNIVERSITÀ

E/O MUSEI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA eventuali incontri con

interessati.

corrispondenza.

Parzialmente Smartabile

8033 P31 REALIZZAZIONE PROGETTI

CULTURALI PER

VALORIZZAZIONE DEL

PATRIMONIO STORICO E

ARTISTICO CON UNIVERSITÀ

E/O MUSEI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione delibera

per approvazione schema

di convenzione o

protocollo di intesa.

Smartabile

8033 P31 REALIZZAZIONE PROGETTI

CULTURALI PER

VALORIZZAZIONE DEL

PATRIMONIO STORICO E

ARTISTICO CON UNIVERSITÀ

E/O MUSEI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

sottoscrizione convenzione

o protocollo di intesa.

Non smartabile

7988 P45 REVISIONE ELETTORALE

DINAMICA

UFFICIALE

ELETTORALE

AVVIO PROCESSO verifica comunicazioni

ricevute

Smartabile

7988 P45 REVISIONE ELETTORALE

DINAMICA

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

riscontro nominativi

estratti con le

comunicazioni

dell'anagrafe

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7988 P45 REVISIONE ELETTORALE

DINAMICA

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica c/o comuni di

emigrazione/immigrazione

smartabile

7988 P45 REVISIONE ELETTORALE

DINAMICA

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione invio

modello xml

smartabile

7988 P45 REVISIONE ELETTORALE

DINAMICA

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio/ricezione modello

xml

smartabile

7988 P45 REVISIONE ELETTORALE

DINAMICA

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma verbale ufficiale

elettorale

smartabile

7988 P45 REVISIONE ELETTORALE

DINAMICA

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

verifica consegna verbale smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

AVVIO PROCESSO predisposizione elenco

preparatorio

Smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rilascio certificato

contestuale ed estratto

nascita (se di competenza)

per ciascun nominativo

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione

documentazione

smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica documentazione

pervenuta

smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

scansione della

documentazione cartacea

pervenuta

smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

inserimento documento

pdf nel fascicolo elettorale

elettronico

smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

formazione elenco

nominativi

smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma verbale ufficiale

elettorale

Smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

deposito in segreteria

elenco

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

acquisizione attestazione

deposito da parte del

segretario comunale

smartabile

8083 P46 REVISIONE ELETTORALE

SEMESTRALE

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

verifica consegna verbale smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma delibera dai

componenti cec e dal

segretario

Non smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma albo aggiornato dai

componenti cec e dal

segretario

Non smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

deposito in segreteria

dell'albo aggiornato

Non smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica consegna delibera smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifiche istanze pervenute smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica requisiti parzialmente smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione elenco

nominativi

smartabile

7800 P47 AGGIORNAMENTO ALBO

SCRUTATORI

UFFICIALE

ELETTORALE

ANALISI/ISTRUTTORIA convocazione/riunione cec smartabile

7948 P48 AGGIORNAMENTO ALBO

PRESIDENTI

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifiche istanze pervenute smartabile

7948 P48 AGGIORNAMENTO ALBO

PRESIDENTI

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica requisiti smartabile

7948 P48 AGGIORNAMENTO ALBO

PRESIDENTI

UFFICIALE

ELETTORALE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile

7948 P48 AGGIORNAMENTO ALBO

PRESIDENTI

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione elenco

nominativi

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7948 P48 AGGIORNAMENTO ALBO

PRESIDENTI

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma verbale ufficiale

elettorale

smartabile

7948 P48 AGGIORNAMENTO ALBO

PRESIDENTI

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma albo aggiornato

ufficiale elettorale

smartabile

7948 P48 AGGIORNAMENTO ALBO

PRESIDENTI

UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica consegna verbale smartabile

8034 P49 RILASCIO DUPLICATI TESSERA

ELETTORALE

UFFICIALE

ELETTORALE

AVVIO PROCESSO verifica dati richiedente ed

iscrizione liste elettorali

smartabile

8034 P49 RILASCIO DUPLICATI TESSERA

ELETTORALE

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

stampa tessera e

attestazione consegna

non smartabile

8034 P49 RILASCIO DUPLICATI TESSERA

ELETTORALE

UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

firma tessera e avvenuta

consegna

non smartabile

8034 P49 RILASCIO DUPLICATI TESSERA

ELETTORALE

UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

consegna tessera non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7949 P50 DENUNCIA DI NASCITA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica competenza

territoriale

non smartabile

7949 P50 DENUNCIA DI NASCITA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica documentazione non smartabile

7949 P50 DENUNCIA DI NASCITA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni parzialmente smartabile

7949 P50 DENUNCIA DI NASCITA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma atto intervenuti parzialmente smartabile

7949 P50 DENUNCIA DI NASCITA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazioni comune di

nascita

parzialmente smartabile

7949 P50 DENUNCIA DI NASCITA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazioni parzialmente smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica documentazione

presentata

parzialmente smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica competenza

territoriale

parzialmente smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

firma atto intervenuti Non smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

firma autorizzazione al

trasporto

parzialmente smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rilascio autorizzazione al

seppellimento

parzialmente smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio certificati di morte parzialmente smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio richiesta trascrizione

atto comune di residenza

(se diverso)

parzialmente smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione ufficio

anagrafe

parzialmente smartabile

7950 P51 DENUNCIA DI MORTE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione

decesso su atto nascita

(procura e comune se

diverso)

parzialmente smartabile

7848 P52 CAMBIO COGNOME/NOME UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica documentazione a

corredo

smartabile

7848 P52 CAMBIO COGNOME/NOME UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

inoltro istanza prefettura smartabile

7848 P52 CAMBIO COGNOME/NOME UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica comune

competenza trascrizione

smartabile

7848 P52 CAMBIO COGNOME/NOME UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma atto ufficiale sc smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7848 P52 CAMBIO COGNOME/NOME UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione ufficio

anagrafe

smartabile

7848 P52 CAMBIO COGNOME/NOME UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione su

atto nascita e/o

matrimonio se diverso

parzialmente smartabile

7986 P53 ADOZIONE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica comune

competenza trascrizione

smartabile

7986 P53 ADOZIONE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica dati anagrafici smartabile

7986 P53 ADOZIONE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma atto ufficiale sc smartabile

7986 P53 ADOZIONE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione ufficio

anagrafe

smartabile

7986 P53 ADOZIONE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione su

atto nascita se diverso

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7892 P54 PUBBLICAZIONI MATRIMONIO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica competenza

territoriale

non smartabile

7892 P54 PUBBLICAZIONI MATRIMONIO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta documenti ai

comuni di competenza

smartabile

7892 P54 PUBBLICAZIONI MATRIMONIO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma verbale pubblicazioni

dai nubendi e dall'ufficiale

di sc

non smartabile

7892 P54 PUBBLICAZIONI MATRIMONIO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione atto su albo

pretorio telematico

smartabile

7892 P54 PUBBLICAZIONI MATRIMONIO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica eseguite

pubblicazioni altro comune

non smartabile

7892 P54 PUBBLICAZIONI MATRIMONIO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio certificato eseguite

pubblicazioni

smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO richiesta documenti ai

comuni di competenza

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma verbale pubblicazioni

dai nubendi e dall'ufficiale

di sc

non smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione atto su albo

pretorio telematico

smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica eseguite

pubblicazioni altro comune

smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rilascio certificato eseguite

pubblicazioni per il parroco

(nulla osta)

smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

trascrizione matrimonio

religioso nei registri di

stato civile

non smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio comunicazione

avvenuta trascrizione

parroco

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio comunicazione ufficio

anagrafe/elettorale

smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

annotazione su atto nascita non smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione

matrimonio su atto nascita

(procura e comune se

diverso)

smartabile

7893 P55 MATRIMONIO RELIGIOSO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione

anagrafe/elettorale

smartabile

7755 P56 MATRIMONIO CIVILE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica eseguite

pubblicazioni

smartabile

7755 P56 MATRIMONIO CIVILE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

annotazione su atto nascita non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7755 P56 MATRIMONIO CIVILE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione

matrimonio su atto nascita

(procura e comune se

diverso)

non smartabile

7755 P56 MATRIMONIO CIVILE UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione

anagrafe/elettorale

smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica competenza alla

celebrazione del ministro di

culto

smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta documenti ai

comuni di competenza

smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

firma verbale pubblicazioni

dai nubendi e dall'ufficiale

di sc

parzialmente smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione atto su albo

pretorio telematico

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica eseguite

pubblicazioni altro comune

smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rilascio/richiesta nulla osta

per il ministro di culto

smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

trascrizione matrimonio

acattolico nei registri di

stato civile

non smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione

matrimonio su atto nascita

(procura e comune se

diverso)

smartabile

8036 P57 MATRIMONIO ACATTOLICO UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione ufficio

anagrafe/elettorale

smartabile

7987 P58 ACQUISTO CITTADINANZA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica competenza al

ricevimento del

giuramento

non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7987 P58 ACQUISTO CITTADINANZA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio comunicazione

anagrafe

smartabile

7987 P58 ACQUISTO CITTADINANZA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

trascrizione decreto nei

registri di cittadinanza

non smartabile

7987 P58 ACQUISTO CITTADINANZA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio comunicazione ufficio

anagrafe/elettorale

smartabile

7987 P58 ACQUISTO CITTADINANZA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

annotazione acquisto

cittadinanza su atto nascita

non smartabile

7987 P58 ACQUISTO CITTADINANZA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile

7987 P58 ACQUISTO CITTADINANZA UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

aggiornamento banca dati smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica competenza al

ricevimento istanza

smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione avvio

procedimento

smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica atti a corredo e

discendenza diretta da avo

italiano

parzialmente smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio comunicazione

anagrafe

smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica veridicità atti

presentati al consolato di

competenza

parzialmente smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione attestazione

consolato

smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

trasmissione istruttoria

sindaco per emissione

attestazione

riconoscimento

cittadinanza

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma attestazione da parte

del sindaco

parzialmente smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio comunicazione ufficio

anagrafe/elettorale

smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

annotazione acquisto

cittadinanza su atto nascita

non smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile

8037 P59 RICONOSCIMENTO

CITTADINANZA ITALIANA “JURE

SANGUINIS”

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

aggiornamento banca dati smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica competenza al

ricevimento dell'istanza

smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta documenti ai

comuni di competenza

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica dichiarazione non smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta documenti ai

comuni di competenza

smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione avvio

procedimento

smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

programmazione data

comparizione con

interessati

smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma atto intervenuti non smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA convocazione per ulteriore

incontro

smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

firma atto intervenuti non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

richiesta annotazione

separazione su atto di

matrimonio

parzialmente smartabile

7753 P60 SEPARAZIONI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica competenza al

ricevimento dell'istanza

smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta documenti ai

comuni di competenza

smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica dichiarazione parzialmente smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta documenti ai

comuni di competenza

smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione avvio

procedimento

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

programmazione data

comparizione con

interessati

smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma atto intervenuti non smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA convocazione per ulteriore

incontro

smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma atto intervenuti non smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione

divorzio su atto di nascita e

matrimonio

non smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7801 P61 DIVORZI DAVANTI

ALL'UFFICIALE DI STATO CIVILE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione ufficio

anagrafe/elettorale

smartabile

7754 P62 UNIONI CIVILI UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO verifica documentazione parzialmente smartabile

7754 P62 UNIONI CIVILI UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica requisiti parzialmente smartabile

7754 P62 UNIONI CIVILI UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

stabilire stata per la

celebrazione dell'unione

civile

smartabile

7754 P62 UNIONI CIVILI UFFICIALE DI

STATO CIVILE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

celebrazione unione civile non smartabile

7754 P62 UNIONI CIVILI UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma atto intervenuti non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7754 P62 UNIONI CIVILI UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta annotazione

unione civile su atto

nascita (procura e comune

se diverso)

smartabile

7754 P62 UNIONI CIVILI UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione

anagrafe/elettorale

smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO verifica documentazione a

corredo

smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO comunicazione avvio

procedimento

smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio richiesta

accertamento pm

smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

aggiornamento banca dati

al rientro della pratica dal

comune di provenienza

smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

conferma pratica iscrizione smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

ANALISI/ISTRUTTORIA istruzione pratica apr

(emigrazione)

smartabile

7802 P63 GESTIONE RESIDENZA UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

assicurazione cancellazione

comune emigrazione

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO verifica competenza

all'iscrizione aire

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio richiesta

accertamento pm

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

aggiornamento banca dati smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio conclusione

procedimento

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO comunicazione avvio

procedimento

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio richiesta

accertamento pm

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

conferma pratica al rientro

dal comune di provenienza

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

aggiornamento banca dati smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica competenza alla

variazione aire

smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

aggiornamento banca dati smartabile

8042 P64 GESTIONE AIRE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio conclusione

procedimento

smartabile

8089 P65 ISCRIZIONE SENZA FISSA

DIMORA E/O SENZA TETTO

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO comunicazione avvio

procedimento

smartabile

8089 P65 ISCRIZIONE SENZA FISSA

DIMORA E/O SENZA TETTO

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio richiesta

accertamento pm

smartabile

8089 P65 ISCRIZIONE SENZA FISSA

DIMORA E/O SENZA TETTO

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

conferma pratica al rientro

accertamento pm

smartabile

8089 P65 ISCRIZIONE SENZA FISSA

DIMORA E/O SENZA TETTO

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

aggiornamento banca dati smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8089 P65 ISCRIZIONE SENZA FISSA

DIMORA E/O SENZA TETTO

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile

7992 P66 ISCRIZIONE SCHEDARIO

POPOLAZIONE

TEMPORANEAMENTE

RESIDENTE

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO comunicazione avvio

procedimento

smartabile

7992 P66 ISCRIZIONE SCHEDARIO

POPOLAZIONE

TEMPORANEAMENTE

RESIDENTE

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio richiesta

accertamento pm

smartabile

7992 P66 ISCRIZIONE SCHEDARIO

POPOLAZIONE

TEMPORANEAMENTE

RESIDENTE

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

conferma pratica al rientro

accertamento pm

smartabile

7992 P66 ISCRIZIONE SCHEDARIO

POPOLAZIONE

TEMPORANEAMENTE

RESIDENTE

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento interessato

e comune di residenza

smartabile

7953 P67 RILASCIO DIRITTO DI

SOGGIORNO CITTADINI

COMUNITARI

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO verifica possesso requisiti smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7953 P67 RILASCIO DIRITTO DI

SOGGIORNO CITTADINI

COMUNITARI

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio attestazione di

soggiorno

parzialmente smartabile

7849 P68 RILASCIO CARTE IDENTITÀ UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO accertamento identità del

richiedente

non smartabile

7849 P68 RILASCIO CARTE IDENTITÀ UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio carta identità non smartabile

8084 P69 RILASCIO CERTIFICAZIONE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

accertamento identità del

richiedente

smartabile

8084 P69 RILASCIO CERTIFICAZIONE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica competenza al

rilascio

smartabile

8084 P69 RILASCIO CERTIFICAZIONE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio certificazione smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7804 P70 PASSAGGI PROPRIETÀ BENI

MOBILI

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

ricezione richiesta

interessato e accertamento

identità del richiedente

smartabile

7804 P70 PASSAGGI PROPRIETÀ BENI

MOBILI

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica dati carta

circolazione

smartabile

7804 P70 PASSAGGI PROPRIETÀ BENI

MOBILI

UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

autentica firma da ufficiale

d'anagrafe

non smartabile

7894 P71 CONVIVENZE DI FATTO UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO verifica requisiti smartabile

7894 P71 CONVIVENZE DI FATTO UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione avvio

procedimento

smartabile

7894 P71 CONVIVENZE DI FATTO UFFICIALE

D'ANAGRAFE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio richiesta

accertamento pm

smartabile

7894 P71 CONVIVENZE DI FATTO UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione conclusione

procedimento

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7989 P72 ISCRIZIONE LISTA DI LEVA UFFICIALE

ELETTORALE

AVVIO PROCESSO affissione manifesto smartabile

7989 P72 ISCRIZIONE LISTA DI LEVA UFFICIALE

ELETTORALE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta estratti atti

nascita

smartabile

7989 P72 ISCRIZIONE LISTA DI LEVA UFFICIALE

ELETTORALE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica estratti con lista

militare

smartabile

7989 P72 ISCRIZIONE LISTA DI LEVA UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

firma lista leva dal sindaco

e responsabile ufficio leva

smartabile

7989 P72 ISCRIZIONE LISTA DI LEVA UFFICIALE

ELETTORALE

PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rilegatura lista leva

cartacea

smartabile

7989 P72 ISCRIZIONE LISTA DI LEVA UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio dati telematici smartabile

7989 P72 ISCRIZIONE LISTA DI LEVA UFFICIALE

ELETTORALE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

conferma telematica

ricezione

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8085 P73 CONCESSIONE LOCULI DIRIGENTE AVVIO PROCESSO acquisizione istanza

concessione loculi

smartabile

8085 P73 CONCESSIONE LOCULI DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA istruttoria istanza, verifica

presupposti a norma del

regolamento di polizia

mortuaria

smartabile

8085 P73 CONCESSIONE LOCULI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

provvedimento di

concessione loculo

parzialmente smartabile

8085 P73 CONCESSIONE LOCULI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

sottoscrizione del

contratto

parzialmente smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO individuazione aree

all’interno del piano

cimiteriali

non smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA definizione criteri

omogenei di edificazione

smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

approvazione bando con

criteri di individuazione dei

concessionari e

predisposizione

modulistica

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione bando smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricezione esame delle

domande di concessione in

uso

smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA richieste integrazioni smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

formazione elenco

concessionari

smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

richiesta conferma

prenotazione e pagamento

anticipo

smartabile

8086 P74 CONCESSIONE AREE

CIMITERIALI PER EDIFICAZIONE

TOMBE DI FAMIGLIA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pagamento a saldo e

sottoscrizione del

contratto di concessione

parzialmente smartabile

7805 P75 ESTUMULAZIONI/ESUMAZIONI

ORDINARIE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO verifica concessioni in

scadenza

non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7805 P75 ESTUMULAZIONI/ESUMAZIONI

ORDINARIE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione scadenza

intestatario loculo

smartabile

7805 P75 ESTUMULAZIONI/ESUMAZIONI

ORDINARIE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rinnovo concessione parzialmente smartabile

7805 P75 ESTUMULAZIONI/ESUMAZIONI

ORDINARIE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

in caso di irreperibilità o

disinteresse del

concessionario, avvio del

procedimento di

esumazione/estumulazione

con pubblicazione avviso

albo pretorio

smartabile

7852 P76 RISCOSSIONE CANONE

CONCESSIONE LOCULI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO controllo canoni in

scadenza

smartabile

7852 P76 RISCOSSIONE CANONE

CONCESSIONE LOCULI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

riscossione pagamento

dovuto

smartabile

7806 P77 RILASCIO NUOVA CIE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

AVVIO PROCESSO inserimento dati ANPR non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7806 P77 RILASCIO NUOVA CIE UFFICIALE

D'ANAGRAFE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio cie al richiedente non smartabile

7990 P78 GESTIONE FUNERALE DI

POVERTÀ

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO richiesta famigliari defunto

per funerali di povertà e

redazione relazione da

parte dell’assistente sociale

attestante reali condizioni

di indigenza

non smartabile

7990 P78 GESTIONE FUNERALE DI

POVERTÀ

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta di almeno due

preventivi per

comparazioni spesa

Superato da gara

7990 P78 GESTIONE FUNERALE DI

POVERTÀ

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

redazione atto di impegno

di spesa

Superato da gara

7990 P78 GESTIONE FUNERALE DI

POVERTÀ

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

redazione atto di

liquidazione e pagamento

in favore della ditta

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7990 P78 GESTIONE FUNERALE DI

POVERTÀ

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione atto sito

istituzionale

smartabile

8039 P79 AUTORIZZAZIONE TRASPORTO

SALMA FUORI DAL COMUNE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO ricezione domanda parzialmente smartabile

8039 P79 AUTORIZZAZIONE TRASPORTO

SALMA FUORI DAL COMUNE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica ricevibilità

ammissimibilità

procedibilità e completezza

documentale

smartabile

8039 P79 AUTORIZZAZIONE TRASPORTO

SALMA FUORI DAL COMUNE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile

8039 P79 AUTORIZZAZIONE TRASPORTO

SALMA FUORI DAL COMUNE

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio autorizzazioni smartabile

7895 P80 AUTORIZZAZIONE ALLA

CREMAZIONE ED AL

TRASPORTO

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO ricezione domanda parzialmente smartabile

7895 P80 AUTORIZZAZIONE ALLA

CREMAZIONE ED AL

TRASPORTO

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica ricevibilità

ammissimibilità

procedibilità e completezza

documentale

smartabile

7895 P80 AUTORIZZAZIONE ALLA

CREMAZIONE ED AL

TRASPORTO

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7895 P80 AUTORIZZAZIONE ALLA

CREMAZIONE ED AL

TRASPORTO

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio autorizzazioni smartabile

7850 P81 AFFIDAMENTO URNA

CENERARIA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO ricezione domanda parzialmente smartabile

7850 P81 AFFIDAMENTO URNA

CENERARIA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica ricevibilità

ammissimibilità

procedibilità e completezza

documentale

smartabile

7850 P81 AFFIDAMENTO URNA

CENERARIA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile

7850 P81 AFFIDAMENTO URNA

CENERARIA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio autorizzazioni smartabile

7757 P82 PASSAPORTO MORTUARIO-

AUTORIZZAZIONE

ESTRADIZIONE DI SALMA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

AVVIO PROCESSO ricezione domanda smartabile

7757 P82 PASSAPORTO MORTUARIO-

AUTORIZZAZIONE

ESTRADIZIONE DI SALMA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica ricevibilità

ammissimibilità

procedibilità e completezza

documentale

smartabile

7757 P82 PASSAPORTO MORTUARIO-

AUTORIZZAZIONE

ESTRADIZIONE DI SALMA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7757 P82 PASSAPORTO MORTUARIO-

AUTORIZZAZIONE

ESTRADIZIONE DI SALMA

UFFICIALE DI

STATO CIVILE

DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio autorizzazioni smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione avviso smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

approvazione con

determina

smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione su sito smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione istanza smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo presenza

documenti e requisiti

parzialmente smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione graduatoria sulla

base delle dichiarazioni

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

determina di approvazione smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma determinazione smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione sito smartabile

8040 P83 GESTIONE ISCRITTI ASILO NIDO DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

invio comunicazione

ammissioni all'utenza

smartabile

7952 P84 GESTIONE ASILI NIDO –

PAGAMENTO RETTE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO raccolta bonifici e bollettini parzialmente smartabile

7952 P84 GESTIONE ASILI NIDO –

PAGAMENTO RETTE

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica versamento rette parzialmente smartabile

7952 P84 GESTIONE ASILI NIDO –

PAGAMENTO RETTE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rendiconti mensili parzialmente smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione avviso non smartabile



ID_PROC
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Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

approvazione con

determina

smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione sul sito smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

consegna modulistica non smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA accoglimento/respingiment

o istanza

non smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica correttezza istanza smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica versamenti parzialmente smartabili

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione elenchi smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

abbinamento studente-

linea bus

smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione rendiconto smartabile

7898 P87 TRASPORTO SCOLASTICO DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione alla ditta

del trasporto

smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE AVVIO PROCESSO predisposizione moduli di

iscrizione

smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione sul sito smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta domande

presentare

smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica pagamento

bollettino

parzialmente smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

classificazione

iscritti/scuola

smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

stima n. personale in base

a iscritti

smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

stima orari da coprire col

servizio

smartabile

7991 P88 SERVIZIO PRE – POST SCUOLA DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione alla ditta

che fornisce il servizio

smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO pubblicazione avviso

pubblico sul sito

smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione moduli di

partecipazione

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione moduli sul

sito

smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta domande di

partecipazione

smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

suddivisione domande per

scuole medie e superiori

parzialmente smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo presenza

documenti e requisiti

smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione graduatorie smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina di approvazione smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

firma determinazione smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione elenchi

aventi diritto

smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione rendiconto da

inviare alla regione

smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

trasmissione alla regione smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

approvazione liquidazione smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione all'utenza smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7896 P89 FORNITURA GRATUITA LIBRI DI

TESTO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

erogazione contributi smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE AVVIO PROCESSO raccolta cedole e fatture

delle cartolibrerie

parzialmente smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

suddivisione per

cartolibreria

smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione rendiconto smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina di approvazione

rendiconto e impegno

spesa

smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina di liquidazione smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione sul sito smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione ai

cartolibrai

smartabile

8087 P90 GESTIONE CEDOLE LIBRARIE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

versamento rimborso smartabile

7756 P91 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ordine blocchetti buoni

pasto

7756 P91 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rilascio blocchetti ai

rivenditori

7756 P91 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

raccolta buoni pasto

procedura obsoleta



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7756 P91 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

suddivisione buoni per

scuola e sezioni

7756 P91 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

redazione rendiconto

mensile

7851 P92 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA

GESTIONE DIETE SPECIALI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione comunicazione

da scuola

smartabile

7851 P92 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA

GESTIONE DIETE SPECIALI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione al sian smartabile

7851 P92 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA

GESTIONE DIETE SPECIALI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricezione dieta del sian smartabile

7851 P92 SERVIZIO MENSA SCOLASTICA

GESTIONE DIETE SPECIALI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione ditta

refezione

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7951 P93 INFORTUNI SCOLASTICI DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione comunicazione e

verbale dell'infortunio dalla

scuola

smartabile

7951 P93 INFORTUNI SCOLASTICI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio al protocollo smartabile

7951 P93 INFORTUNI SCOLASTICI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

trasmissione

all'assicurazione

smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE AVVIO PROCESSO pubblicazione bando

alloggi di erp sul sito

smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione moduli di

iscrizione

smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta istanze smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo presenza

documenti e requisiti

parzialmente smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta integrazioni smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

attribuzione punteggio alle

domande pervenute

smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

formulazione graduatoria

provvisorie

non smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA valutazione delle

graduatoria provvisoria da

parte della commissione

alloggi di erp

non smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo presenza

documenti e requisiti degli

aggiudicatari

non smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione graduatoria

definitiva da parte della

commissione alloggi di erp

smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

ricezione graduatoria smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione sul sito della

graduatoria definitiva

smartabile

8088 P94 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione

dell'assegnazione

all'utenza

smartabile

8044 P95 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP

CONTROLLO PERMANENZA

REQUISITI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO controllo permanenza

requisiti assegnatari

parzialmente smartabile

8044 P95 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP

CONTROLLO PERMANENZA

REQUISITI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

raccolta dichiarazioni

permanenza requisiti dei

collocati in graduatoria

smartabile

7993 P96 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP

CONTROLLO RICHIESTE

AMPLIAMENTO NUCLEO

FAMILIARE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO accoglimento richieste

ampliamento nucleo

familiare

smartabile

7993 P96 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP

CONTROLLO RICHIESTE

AMPLIAMENTO NUCLEO

FAMILIARE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

valutazione motivazioni e

comunicazione del

dirigente

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7807 P97 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP

RICHIESTA OSPITALITÀ

TEMPORANEA

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO accoglienza richieste

ospitalità temporanea

smartabile

7807 P97 ASSEGNAZIONE ALLOGGI DI ERP

RICHIESTA OSPITALITÀ

TEMPORANEA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

valutazione motivazioni e

comunicazione del

dirigente

smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione moduli per

richiesta di emergenza

abitativa

smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta istanze smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

catalogazione istanze smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione delle

segnalazioni delle assistenti

sociali (relazioni)

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione delibera di

giunta per assegnazione

smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

approvazione delibera di

giunta

smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione sul sito smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

provvedimento di

assegnazione provvisoria

(max anni 2)

smartabile

7902 P98 ASSEGNAZIONE ALLOGGI ERP

PER EMERGENZA ABITATIVA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione di

assegnazione all'utenza

smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE AVVIO PROCESSO preparazione bando smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

approvazione con

determina

smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione sul sito smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione

modulistica

smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta istanze corredate

di motivazioni

smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo presenza requisiti parzialmente smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

nomina commissione con

determina

smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

provvedimento di

assegnazione alloggio

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7994 P99 MOBILITÀ ALLOGGI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione all'utenza

dell'assegnazione per

mobilità

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO controllo permanenza

requisiti degli assegnatari a

campione

parzialmente smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA richiesta sopralluoghi

comando vigili

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA richieste consumi utenze smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo anagrafico nucleo

familiare

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controlli catastali sulle

eventuali proprietà

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione utenza per

avvio procedimento

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricevimento

controdeduzioni

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio pratica alla

commissione alloggi di erp

per parere

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

acquisizione parere

commissione

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

provvedimento di

decadenza

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

notifica provvedimento

all'assegnatario e comando

vigili e forze dell'ordine

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazioni prefettura

per decisione data

sgombero

smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

recupero unità immobiliare non smartabile

7853 P100 DECADENZE ASSEGNAZIONE

ALLOGGI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

assegnazione alloggio in

base alla graduatoria con

provvedimento dirigenziale

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione bando smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione modulistica smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

approvazione con

determina

smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione atti sul sito smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta istanze smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica istanze smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione graduatorie

aventi diritto

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

approvazione graduatorie

con determina

smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione graduatorie smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione all'utenza smartabile

8090 P101 CONTRIBUTO DI SOLIDARIETÀ DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

erogazione contributo smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione locandina smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione modulistica smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione sul sito e

diffusione

smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta istanze smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica requisiti smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

calcolo del diritto – banca

dati inps

smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

accerdito assegnp di

maternità inps all'utente

smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

lettera di comunicazione

utente

smartabile

8092 P103 ASSEGNI MATERNITÀ E NUCLEI

CON 3 FIGLI MINORI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rendicondazione smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO predisposizione

modulistica

smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta pratiche smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica requisiti non smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

calcolo del diritto sulla

base della spesa

smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio pratica all'ufficio

tecnico per sopralluogo -

verifica dichiarazioni

smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricezione comunicazione

ufficio tecnico

smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

invio pratica alla regione smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

determina di impegno

spesa per previsione in

bilancio

smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

determina di liquidazione

per l'utenza avente diritto

smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione atti sul sito smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

lettera di comunicazione

all'avente diritto

smartabile

7900 P104 ABBATTIMENTO BARRIERE

ARCHITETTONICHE EDIFICI

PRIVATI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina rendicontazione

alla regione

smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione avviso e sua

diffusione

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione

modulistica

smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta pratiche smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica requisiti smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione graduatorie smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione graduatorie smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione all'avente

diritto

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7855 P105 EROGAZIONE PASTI AGLI

INDIGENTI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

erogazione beneficio smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO acquisizione bando dalla

regione

smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione

modulistica

smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica requisiti smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione termini

dalla regione per

inserimento dati

smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

inserimento dati sulla

piattaforma della regione

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione dalla

regione aventi diritto

smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

determina di impegno

spesa

smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

determina di liquidazione smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

pubblicazione sul sito smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione agli aventi

diritto

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina di

rendicontazione alla

regione

smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

determina di liquidazione smartabile

8043 P106 FONDO NAZIONALE PER

ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN

LOCAZIONE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione sul sito smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO comunicazione dalla

regione

smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione

modulistica

smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

diffusione locandina e

modulistica

smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA raccolta istanze non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

controllo istanze non smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione tesserino non smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

firma del tesserino non smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio tesserino

nominativo

non smartabile

7901 P107 TESSERE LIBERA CIRCOLAZIONE

SOGGETTI INVALIDI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rendicondazione alla

regione

smartabile

7854 P108 GESTIONE CENTRI ANZIANI DIRIGENTE AVVIO PROCESSO approvazione avviso per

coopregettazione gestione

centro

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7854 P108 GESTIONE CENTRI ANZIANI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione avviso di

coopregettazione

smartabile

7854 P108 GESTIONE CENTRI ANZIANI DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA selezione soggetto terzo

settore per

coprogettazione

smartabile

7854 P108 GESTIONE CENTRI ANZIANI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

aggiudicazione esecuzione

progetto

smartabile

7854 P108 GESTIONE CENTRI ANZIANI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

definznione e

sottoscrizione contratto

smartabile

7854 P108 GESTIONE CENTRI ANZIANI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

gestione centro non smartabile

7758 P109 REDDITO DI INCLUSIONE REI DIRIGENTE AVVIO PROCESSO presentazione istanze dai

richiedenti beneficio

smartabile

7758 P109 REDDITO DI INCLUSIONE REI DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

verifica dei requisiti tramite

documentazione allegata

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7758 P109 GESTIONE PROGETTI DI 
UTILITA' PUBBLICA 

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

caricamento istanza sito

inps

smartabile

7758 P109 GESTIONE PROGETTI DI 
UTILITA' PUBBLICA 

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

comunicazione esito

istanza al beneficiario

smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione modulo per la

richiesta di

compartecipazione alla

spesa socio -sanitaria

smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione del modulo

sul sito web istituzionale

smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricevimento istanze dei

richiedenti il beneficio e

controllo presenza

documentazione allegata

richiesta

smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricevimento fatture e

catalogazione delle stesse

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione rendiconto da

trasmettere alla regione

abruzzo previa verifica

requisiti

smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

comunicazione erogazione

contributo dalla regione

abruzzo

smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

liquidazione contributo in

favore delle strutture ra rsa

smartabile

7759 P110 COMPARTECIPAZIONE SPESA

SOCIO-SANITARIA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

liquidazione e pagamento

beneficiari richiedenti

smartabile

7899 P111 GESTIONE NOTIFICHE DIRIGENTE AVVIO PROCESSO presa in carico da

protocollo atti da notificare

smartabile

7899 P111 GESTIONE NOTIFICHE DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

registrazione atti da

notificare sul registro

cronologico

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7899 P111 GESTIONE NOTIFICHE DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA ricerche angrafiche dei

destinatari delle notifiche

smartabile

7899 P111 GESTIONE NOTIFICHE DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

notifica atti sul territorio non smartabile

7899 P111 GESTIONE NOTIFICHE DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

scarico notifiche effettuate smartabile

7899 P111 GESTIONE NOTIFICHE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

restituzione notifiche

effettuate ai vari enti

smartabile

7899 P111 GESTIONE NOTIFICHE DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

richiesta spese di notifica

sulla base della norma

smartabile

7764 P112 GESTIONE ALBO PRETORIO ON-

LINE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione richiesta di

pubblicazione su albo on

line da parte di

organi/uffici o da parte di

altri enti

smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7764 P112 GESTIONE ALBO PRETORIO ON-

LINE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione albo on-line

(del., det., ordinanze. bandi

ecc.)

smartabile

7764 P112 GESTIONE ALBO PRETORIO ON-

LINE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione atti per

conto di altri enti (cartelle

di pagamento ecc.)

smartabile

7812 P113 GESTIONE ATTI IN DEPOSITI

(UFFICIO NOTIFICHE – CASA

COMUNALE)

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione atti da depositare

destinati a cittadini che

non sono stati trovati al

momento della notifica

smartabile

7812 P113 GESTIONE ATTI IN DEPOSITI

(UFFICIO NOTIFICHE – CASA

COMUNALE)

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

registrazione atti depositati

c/o la casa comunale

smartabile

7812 P113 GESTIONE ATTI IN DEPOSITI

(UFFICIO NOTIFICHE – CASA

COMUNALE)

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

ritiro da parte

dell’intestatario dell’atto

non smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

riepilogo delle spese

sostenute per la spedizione

della posta

Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO invio registro giornaliero al

sistema di conservazione

Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

spedizione posta in

partenza

Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

ricevimento utenti Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

protocollazione Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

classificazione Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

assegnazione posta in

arrivo

Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

scarico posta certificata da

tutte le caselle configurate

nel sistema

Smartabile

7858 P119 GESTIONE PROTOCOLLO

INFORMATICO

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

protocollazione,

classificazione e

assegnazione pec

Smartabile

7859 P133 GESTIONE FITTI ATTIVI E

PASSIVI IMMOBILI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO raccolta censimento di tutti

i contratti relativi agli

immobili in locazione attiva

e passiva

Non Smartabile allo stato

7859 P133 GESTIONE FITTI ATTIVI E

PASSIVI IMMOBILI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA controllo scadenze

pagamento fitti passivi e

fitti attivi

Smartabile

7859 P133 GESTIONE FITTI ATTIVI E

PASSIVI IMMOBILI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

riscossione fitti attivi e

pagamento fitti passivi

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7864 P182 INDENNITÀ DI PRESENZA

CONSIGLIERI COMUNALI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO determinazione valore dei

gettoni di presenza ad

inizio mandato

Smartabile

7864 P182 INDENNITÀ DI PRESENZA

CONSIGLIERI COMUNALI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rilevazione presenze

consiglieri comunali

Smartabile

7864 P182 INDENNITÀ DI PRESENZA

CONSIGLIERI COMUNALI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

liquidazione indennità ai

consiglieri comunali

presenti

Smartabile

7911 P184 RIMBORSO ONERI DATORI DI

LAVORO

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO acquisizione richiesta di

rimborso oneri da parte del

datore di lavoro

amministratore

Smartabile

7911 P184 RIMBORSO ONERI DATORI DI

LAVORO

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

rimborso oneri al datore di

lavoro amministratore

Smartabile

8104 P186 TRASPARENZA ORGANI

COLLEGIALI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO acquisizione dati

componenti organi

collegiali

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8104 P186 TRASPARENZA ORGANI

COLLEGIALI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione dati acquisiti

dai componenti organi

collegiali

Smartabile

7766 P187 LAVORI DI PUBBLICA UTILITÀ DIRIGENTE AVVIO PROCESSO acquisizione richiesta

disponibilità per espiazione

pena pecuniaria con lavori

di pubblica utilità

Smartabile

7766 P187 LAVORI DI PUBBLICA UTILITÀ DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

a seguito di sentenza,

inserimento del

condannato elenco lpu

(art.186 cds), redatto in

ordine progressivo di

protocollo

Smartabile

7766 P187 LAVORI DI PUBBLICA UTILITÀ DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

collocamento del

condannato ai lavori di

pubblica utilità

Smartabile

7766 P187 LAVORI DI PUBBLICA UTILITÀ DIRIGENTE VERIFICA-CONTROLLO

(PARERI/VISTI/SOTTOSCRIZIONI)

rilevazione controlli

presenze

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7766 P187 LAVORI DI PUBBLICA UTILITÀ DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

a pena conclusa

comunicazione alla procura

del termine dell'espiazione

Smartabile

7957 P188 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO elezioni dei delegati ai

comitati di quartiere,

Smartabile

7957 P188 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

predisposizione atti per la

proclamazione, dei nuovi

presidenti e membri nei

comitati di ciascun

quartiere.

Smartabile

7957 P188 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

pubblicazione dei verbali

redatti dei rispettivi

consigli di quartiere

durante le assemblee, sul

sito istituzionale dell'ente

Smartabile

8048 P189 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE – RINNOVO ALLA

SCADENZA

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO verifica scadenza dei

consigli di quartieri

Smartabile

8048 P189 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE – RINNOVO ALLA

SCADENZA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

avvio procedura di rinnovo

del consiglio di quartiere da

parte del sindaco

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8048 P189 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE – RINNOVO ALLA

SCADENZA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

avviso del sindaco per invio

auto.-candidature da parte

dei cittadini resindenti nel

quartiere, o in esso

dimoranti svolgono la loro

attività quotidiana

prevalentemente nel

quartiere

Smartabile

8048 P189 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE – RINNOVO ALLA

SCADENZA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

verificata della validità

delle auto-candidature e

pubblicazione lista

candidati

Smartabile

8048 P189 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE – RINNOVO ALLA

SCADENZA

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

sindaco convoca

l’assemblea di quartiere

per l’elezione del rispettivo

comitato

Smartabile

8048 P189 GESTIONE CONSIGLI DI

QUARTIERE – RINNOVO ALLA

SCADENZA

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

sindaco convoca

l’assemblea di quartiere

per l’elezione del rispettivo

comitato – votazione ed

elezione nuovo consiglio

Smartabile

8049 P190 GESTIONE DELLE ADUNANZE

DELLE CONSULTE COMUNALI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO inserimento argomenti

all'ordine del giorno,

Smartabile
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Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8049 P190 GESTIONE DELLE ADUNANZE

DELLE CONSULTE COMUNALI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

assistenza alle adunanze Smartabile

8049 P190 GESTIONE DELLE ADUNANZE

DELLE CONSULTE COMUNALI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

verbalizzazione delle

sedute

Smartabile

8105 P191 ALBO DELLE ASSOCIAZIONI DIRIGENTE AVVIO PROCESSO pubblicazione avviso per

inserimento albo

Smartabile

8105 P191 ALBO DELLE ASSOCIAZIONI DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

raccolta delle istanze Smartabile

8105 P191 ALBO DELLE ASSOCIAZIONI DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA istruttoria delle istanze Smartabile

8105 P191 ALBO DELLE ASSOCIAZIONI DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

aggiornamento e

pubblicazione albo

associazioni

Smartabile



ID_PROC

ESSO

Codice

Process

o

DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8110 P192 GESTIONE DELIBERE

CONSIGLIO/GIUNTA

COMUNALE SU ARGOMENTI A

CARATTERE ISTITUZIONALE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO redazione ed inserimento

proposte delibere di

consiglio comunale su

argomenti a carattere

istituzionali

Smartabile

8110 P192 GESTIONE DELIBERE

CONSIGLIO/GIUNTA

COMUNALE SU ARGOMENTI A

CARATTERE ISTITUZIONALE

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione parere

tecnico e, ove necessario,

contabilità

Smartabile

8110 P192 GESTIONE DELIBERE

CONSIGLIO/GIUNTA

COMUNALE SU ARGOMENTI A

CARATTERE ISTITUZIONALE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

trasmissione proposte

delibere per inserimento in

ordine del giorno

Smartabile

8110 P192 GESTIONE DELIBERE

CONSIGLIO/GIUNTA

COMUNALE SU ARGOMENTI A

CARATTERE ISTITUZIONALE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

redazione ed inserimento

proposte delibere di giunta

comunale a carattere

istituzionale

Smartabile

8110 P192 GESTIONE DELIBERE

CONSIGLIO/GIUNTA

COMUNALE SU ARGOMENTI A

CARATTERE ISTITUZIONALE

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA acquisizione parere di

regolarità tecnica e, ove

necessario regolarità

contabile

Smartabile
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DESCRIZIONE_PROCESSO UFFICIO DESCRIZIONE_FASE DESCRIZIONE_ATTIVITA
Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

8110 P192 GESTIONE DELIBERE

CONSIGLIO/GIUNTA

COMUNALE SU ARGOMENTI A

CARATTERE ISTITUZIONALE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

trasmissione delibere per

inserimento in ordine del

giorno

Smartabile

7819 P200 GESTIONE UTILIZZO

INDIVIDUALE O COLETTIVO

IMPIANTI SPORTIVI

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO acquisizione richiesta Smartabile

7819 P200 GESTIONE UTILIZZO

INDIVIDUALE O COLETTIVO

IMPIANTI SPORTIVI

DIRIGENTE ANALISI/ISTRUTTORIA istruttoria e calcolo della

tariffa

Smartabile

7819 P200 GESTIONE UTILIZZO

INDIVIDUALE O COLETTIVO

IMPIANTI SPORTIVI

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

riscossione tariffa Smartabile

7819 P200 GESTIONE UTILIZZO

INDIVIDUALE O COLETTIVO

IMPIANTI SPORTIVI

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

rilascio autorizzazione

utilizzo struttura sportiva

Smartabile

7770 P201 AUTORIZZAZIONE USO

GRATUITO IMPIANTI SPORTIVI

COMUNALE

DIRIGENTE AVVIO PROCESSO ricezione istanza Smartabile
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Smartabile /Parzialmente

Smartabile / Non Smartabile

7770 P201 AUTORIZZAZIONE USO

GRATUITO IMPIANTI SPORTIVI

COMUNALE

DIRIGENTE PREDISPOSIZIONE E REDAZIONE

DOCUMENTI/ATTI - ESECUZIONE

LAVORI/ATTIVITA OPERATIVE

istruttoria per verifica

interesse pubblico diretto

alla gratuità

Smartabile

7770 P201 AUTORIZZAZIONE USO

GRATUITO IMPIANTI SPORTIVI

COMUNALE

DIRIGENTE DECISIONE/APPROVAZIONE/CONC

LUSIONE PROCESSO/ADOZIONE

PROVVEDIMENTO/PUBBLICAZION

E

delibera di giunta

concessione uso gratuito

Smartabile

7771 P202 APPALTO CONCESSIONE

IMPIANTI SPORTIVI

DIRIGENTE RIMANDO rimando appalti Smartabile


